USTAV STRUKTURY A MECHANIKY HORNIN
Akademie ved CR, v.v.i.

Ustav struktury a mechaniky hornin AV CR, v. v. i., V Hole$ovi¢kach 41, 182 00 Praha 8 piijme
zameéstnance na pozici:

Mzdova uéetni/ Personalistka/fakturantka

Napln prace:

Samostatné zpracovani mezd zaméstnanct v souladu s ¢eskou legislativou.

Kompletni mzdova agenda a personalni agenda v mzdovém softwaru EGJE. (Sprava pracovnich
smluv, DPP/DPC, nastupti a vystupti zaméstnanct apod., vedeni a kontrola dochazky a spravnosti
vstupnich dat, spoluprace se spol EURAXESS v ramci naboru zahrani¢nich pracovniki.
Zpracovani podkladt pro OSSZ, zdravotni pojistovny a dalsi instituce.

Ptiprava a zpracovani ro¢niho zuctovani, ELDP a souvisejicich dokumentt.

Pravidelna prace v Excelu (kontroly, tabulky, ptehledy).

Spoluprace s vedouci oddéleni a hlavni ucetni.

Vypracovani zahrani¢nich cestovnich ptikazi.

Vystavovani pohledavkovych faktur.

Pozadujeme:

SS/VS ekonomického sméru

znalost mzdové legislativy CR

anglicky jazyk alespon na zakladni Grovni

praxe na pozici personalistka/mzdova ucetni

praxe v ekonomickém systému EGJE, Verso, Ifis vyhodou

znalost MS Office

peclivost, samostatnost, odpovédnost, aktivni piistup k feSeni problémi

Nabizime:

zazemi stabilni védecké spole¢nosti a piijemné pracovni prostiedi
odpovidajici finan¢ni ohodnoceni

pracovni pomér na plny uvazek

5 tydnti dovolené

5 dnti zdravotniho volna

pololetni a ro¢ni odmény

pruznou pracovni dobu, moznost ¢astecného homeoffice
moznost parkovani v arealu tistavu

stravenkovy pausal

firemni telefon, Multisport karta

moznost dalSiho vzdélavani

Nastup mozny dle dohody.

Zivotopisy zasilejte do 16.1.2026 na emailovou adresu hessova@irsm.cas.cz.
V piipadé dotazli kontaktujte pani Hessovou na telefonnim ¢isle 724 830 692.
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