USTAV STRUKTURY A MECHANIKY HORNIN
Akademie ved CR, v.v.i.

Reditel Ustavu struktury a mechaniky hornin Akademie véd CR, v.v.i., vyhladuje

na pozici Vedouciho oddéleni/dopravniho referenta na technickém oddéleni USMH

Napln prace:

Ridit a kontrolovat ¢innost oddéleni — Udrzba, vratni, uklize¢ky a zajistovat vie potiebné
k jejich praci (Skoleni, pomlcky, rozpis sluzeb vratnym, zaskoky, dovolené)

- Jednat s dodavateli energii, zajistovat pravidelna hlaseni o odecétech, zodpovidat za
provoz kotelen v aredlu USMH

- Pecovat a dokumentaci a pracovat s ni —revizni knihy, stavebni dokumentace, plany
budov, aj.

- Zajistovat a kontrolovat provadéni pravidelnych revizi

- Zajisfovat firmy pro rdizné opravy v arealu USMH

- Pecovat o bytové jednotky v aredlu — vySe ndjmu, poplatky za energie, revize

- Provadét potrebné vypocty, nakresy pro uctarnu — vyuctovani energii cizim
organizacim, sledovat dan z nemovitosti, odecty energii bytQ

- Vyfizovani dalSich drobnych zaleZitosti souvisejici s provozem arealu

- Organizace autodopravy a udriby vozového parku USMH — pravidelné servisni
prohlidky, STK, emise, skoleni tidica, uklid garazi, predavani vozidel na jizdu, kontrola
knihy jizd, parkovani vozidel v aredlu, provadéni mési¢niho vyuctovani spotreby /km,
pojisténi vozidel, jednani s pojistovnou pfi feSeni pojistnych udalosti

- Zajistovani dokladl pro uctarnu k vyuctovani ¢erpanych prostredkl pro zajisténi
podpisli na fakturach a paragonech, odvoz postovnich zasilek

PoZadavky:
- Stredoskolské zaméstnani technického zaméreni

- Peclivost, samostatnost, spolehlivost, organiza¢ni schopnosti, schopnost jak samostatné
prace, tak prace v kolektivu

- Znalost anglického jazyka vyhodou

- Zajem o dalsi vzdélavani se v oboru

- Ochotu ucit se nové véci

- Schopnost logického mysleni a feseni problému, analytické schopnosti

- Uzivatelska znalost prace na PC (znalost zakladniho aplikacniho SW)
- Ridi¢ské opravnéni sk. B

Termin ndastupu: dohodou
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Nabizime:
- PIny pracovni Uvazek
- Platové zarazeni podle stupnice mzdovych tarifl a tfid, odmény
- Pét tydnl dovolené, pét dnl zdravotniho volna, pfiplatky na stravovani ve vysi 100K¢/den
- Zprostfedkovani Multisport karty, sluzebni telefon
- Moznost dalsiho vzdélavani a profesniho rlstu, jazykové kurzy

V pripadé zajmu zaslete nabidky zahrnujici motivaéni dopis, strukturovany profesni Zivotopis na e-
mailovou adresu Bc. K. Burdové (burdova@irsm.cas.cz) do 31.03.2026.

Po ukonceni uzavérky budou uchazedi vyrozuméni a vybrani kandidati pozvani k osobnimu
pohovoru.

Ustav struktury a mechaniky hornin AV CR, v.v.i, V Holesovickdach 94/41, 182 09 Praha 8
Tel.: +420266009111, e-mail: irsm@irsm.cas.cz, ID datové schranky: uykngxq
Bankovni spojeni: CNB Praha, 94-10825081/0710, ICO: 67985891, DIC: CZ67985891


mailto:burdova@irsm.cas.cz

